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Como elaborar el
presupuesto




1. FORMATO DEL PRESUPUESTO:

*Debe presentarse en el formato Excel proporcionado en la pagina web
de ExpertiseFrance

El formato incluye : presupuesto para la accion y justificacion; y
fuentes de financiacion

El presupuesto es una parte esencial de su propuesta de proyecto.
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2. TIPOS DE COSTES:

Costes unitarios:para cubrir todas o determinadas categorias especificas de coste
elegible claramente identificados de antemano mediante referencia a un importe por
unidad

Ejemplo: El alquiler de la oficina del proyecto. El salario mensual integro del
coordinador/a del proyecto, etc.

Cantidades fijas Unicas: para cubrir en términos globales todas o determinadas
categorias especificas de costes elegibles.

Ejemplo: Prevee un evento de cierrre del proyecto, pero todavia es demasiado
pronto para definirlo de forma exacta. Puede estimar el costo global (lump sum)
para el evento que incluya el alquiler de la sala, el catering, los materiales, etc.

Financiacion a tipo fijo: para cubrir categorias especificas de costes elegibles
aplicando un porcentaje fijo ex ante.

Ejemplo: El salario de una persona que se dedicara el 50% de su jornada al

proyecto. Por tanto solo se imputara al proyecto el 50% de su salario.
5
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2.1 Los costes elegibles(CRITERIOS):

Estar directamente relacionados con la actividad de la propuesta;

Ser necesarios para el desempefio de la accion o actividad que se
indica en la propuesta;

Ser razonables y justificados, y de conformidad con los
principios de una buena gestidn financiera, en particular en
términos calidad -precio y rentabilidad;

Haberse generado durante la vida atil de la accion. Los gastos
realizados después de la fecha de inicio de la accién y antes de la
fecha de finalizacion son elegibles;

Haberse generado por el/los beneficiario(s) (coordinador, co-
solicitantes y entidad afiliadas)y registrados en sus cuentas.

Tambien deben ser identificables y verificables 6
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2.2 Ejemplos costes elegibles:

El coste del personal que trabaja directamente en el proyecto;
Gastos de viaje y per diems;

El coste de adquisicion de equipos, bienes inmuebles y los
costos de consumables y suministros;

Los costes relacionados con la organizacion de conferencias y seminarios
(incluidos los gastos de viaje y estancia de personal que no trabaja en el
proyecto);

Gastos de publicaciones y difusion de la informacion y los resultados del
proyecto;

Otros gastos directos relacionados con la ejecuciéon del proyecto
(intermedios especificos / evaluaciones finales de la accion, auditorias o
certificacion de las cuentas definitivas por un auditor o contador publico,
etc), incluyendo los costos de los servicios financieros.
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2.3 Los costes NO ELEGIBLES :

-« Deudas y provisiones para posibles pérdidas o
deudas;

* Los intereses adeudados;

« Las compras de terrenos o edificios, salvo si son
indispensables para la aplicacion directa de la
accion, en cuyo caso, la propiedad debera
transferirse a los beneficiarios finales y / o a los
socios local como maximo al término de la accidn;

 Las compras de terrenos no pueden ser el objetivo
principal del proyecto;

 Las pérdidas por cambio de divisas;

« Impuestos, incluido el IVA, a menos dque el
beneficiario (o los socios del beneficiario) no puedan
recuperarlos, y la normativa aplicable no prohiba su
cobertura;
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Presupuesto de la accionl Todos los afios Afio 12
Unidad*® # de unidades  Valor unitario Coste total Unidad # de unidades  Valor unitario Coste total
(en EUR) (en EUR) (en EUR) (en EUR)
Gastos
1. Recursos humanos!4
1.1 Salarios (importes brutos, incluyendo cargas de la seguridad social y otros costes
relacionados, personal local)*
1.1.1 Personal técnico Por mes Por mes
1.1.2 Personal administrativo y de apoyo Por mes Por mes
1.2 Salarios (importes brutos, incluyendo cargas de la seguridad social y otros costes
relacionados, personal expatriado/internacional) Por mes Por mes
1.3 Dietas para misiones/viajes®
1.3.1 En el extranjero (personal asignado a la accién) Por dia Por dia
1.3.2 Local (personal asignado a la accién) Por dia Por dia
1.3.3 Participantes en seminarios/conferencias Por dia Por dia
Subtotal Recursos humanos
2. Viajes®
2.1 Viajes internacionales Por vuelo Por vuelo
2.2 Transporte local Por mes Por mes
Subtotal Viajes
3. Equipos y material”
3.1 Compra o alquiler de vehiculos Por vehiculo Por vehiculo
3.2 Mobiliario, equipos informaticos
3.3 Maquinaria, herramientas, etc.
3.4 Repuestos/material para maquinas, herramientas
3.5 Otros (especifique)
Subtotal Equipos y material
4. Oficina local*
4.1 Costes de vehiculos Por mes Por mes
4.2 Alquiler de oficina Por mes Por mes
4.3 Bienes fungibles - material de oficina Por mes Por mes
4.4 Otros servicios (tel./fax, electricidad/calefaccién, mantenimiento) Por mes Por mes

Subtotal Oficina local

5. Otros costes, servicios®

5.1 Publicaciones®

5.2 Estudios, investigacion®

5.3 Verificacién de gastos/auditoria
5.4 Costes de evaluacion

5.5 Traduccion, interpretacion
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3. EL PRESUPUESTO (anexo b) paso a paso

1. Recursos Humanos

1.1 Salarios (personal local)

La informacion debe ser proporcionada por cada persona que sea
empleada por el solicitante o socio (s) de trabajo para el proyecto.

Los gastos de personal se calcularan sobre la base del
salario/honorarios trabajados en el proyecto. Esta cifra debera incluir todas
las contribuciones pagadas por el empleador tales como cotizaciones a la
seguridad social que sean requeridas por la ley nacional.

Para el personal a tiempo parcial, el porcentaje de tiempo de
trabajo.

- Personal técnico

- Personal de apoyo

10
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1.2 Salarios (expatriados y personal internacional)

Se refiere a los consultores internacionales contratados para llevar a cabo
actividades especificas del proyecto, tales como la evaluacién externa, formaciones, etc.

1.3 Per diems o dietas para misiones/viajes

Incluye las dietas del personal del proyecto para todas las actividades a excepcién de los
gastos de dietas que estén relacionados con las conferencias y seminarios.
Estos han de incluirse especificamente en el encabezado del presupuesto
"Seminarios y conferencias" en renglén 5.7

Las dietas:

Pueden ser calculadas de conformidad con las normas internas de las
organizaciones asociadas que pueden estar basadas en el coste real o una
indemnizacion diaria.

Puede usar la asignacion o tarifa diaria maxima permitida por la CE que se encuentra en la
pagina web:
http://ec.europa.eu/europeaid/work/procedures/implementation/per_diems/index_en.ht

3 tipos de dietas.

11
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1.3.1 En el extranjero

Dietas a pagar por viajes fuera del pais en el que se basa el
solicitante principal.

1.3.2 Local Dietas a pagar para el personal local asignado a la accion
(alojamiento, comidas y gastos de viajes locales, tales como el costo de
transporte local durante la mision y gastos diversos). Las dietas del personal local
solo aplicaran si el evento/conferencia/accién tiene lugar mas alla de un radio de 20 km
de la ciudad de origen.

1.3.3 Participantes en Seminarios / conferencias Dietas (alojamiento, comidas y
gastos de viajes locales, tales como el transporte local durante el seminario-
conferencia y gastos diversos) para el personal que participa/asiste a seminarios y
conferencias organizados por otras organizaciones o instituciones.

2. Viajes
2.1 Viajes internacionales

Los viajes internacionales se definen como los viajes del pais A al pais B y el retorno. Los
costos que se pueden incluir en este apartado son: Vuelos, viajes en tren o en barco,
Costos de Visados

Las reservas de viajes se deben hacer en el momento oportuno haciendo el maximo
esfuerzo posible para garantizar que se consiga la tarifa mas econ6iica. No se permiten
bajo ninguna circunstancia billetes en clase business.
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2.2 Transporte local Viajes de la ciudad A a la B dentro del mismo
pais.

Los gastos por este concepto corresponden a los gastos de viaje del
personal local en el lugar de la actividad ya sea en autobus, tren, barco,
automoviles y vuelos domésticos.

3. Equipos y Suministros

Aqui se incluye material nuevo o de segunda mano adquiridos para el
proyecto. Por favor, recuerde que solo puede comprar articulos que estén
plenamente justificados en la parte narrativa de su formulario de solicitud.
Recuerde incluir las mejores opciones y las mas baratas posibles.

3.1 Compra o alquiler de vehiculos

3.2 Mobiliario, equipos informaticos
3.3 Maquinaria, herramientas

3.4 Piezas de repuesto y equipamiento
3.5 Otros (se deben especificar)

Es esencial seguir las reglas de la Comisidn en materia de adquisiciones en
cualquier compra superior a los 5.000 € ( o su equivalente en moneda local)




European
Commission

4. Oficina Local —

4.1 Costes de vehiculos

El alguiler o mantenimiento de un vehiculo que se utiliza para el proyecto.

4.2 Alquiler de oficina

En principio, solo se puede incluir la renta de oficinas locales, es decir, las situadas en el

pais donde la actividad se lleva a cabo.Y se debe solo incluir el porcentaje de la
renta que corresponda a los trabajos realizados para el proyecto.

4.3 Bienes materiales/ Consumibles

Los consumibles y suministros son costos reales y estrictamente relacionados con las
actividades del proyecto. Se pueden incluir en esta partida gastos tales como
boligrafos y lapices, sobres, papel, carpetas, cartuchos de tinta, servicios
postales, programas informaticos, etc.

4.4 Otros servicios

Teléfono/fax, electricidad/calefaccidn, tarifa de conexién a Internet, mantenimiento.

14
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5. Otros gastos - Servicios

Se incluyen los costos de contratacion externa - subcontratacion de actividades del
proyecto como investigacion, viabilidad técnica y los costos de apoyo a la actividad. El
subcontratista debera ser una persona juridica.

Cualquier subcontratista cuyos costos sean incluidos en el marco del proyecto debe
presentar la mejor oferta en funcion del precio / calidad. Por favor, consulte las
normas de contratacion de proveedores o subcontratistas.

Como regla general, los beneficiarios y los socios deberan tener la
capacidad para realizar el trabajo ellos mismos.

La subcontratacion debe limitarse a casos especificos.

En general, los elementos basicos del proyecto no pueden ser objeto de
subcontratacidén. Incluso si determinados servicios son realizados por un
subcontratista, el beneficiario o sus socios mantienen plena responsabilidad de la
ejecucion del proyecto, conservan la propiedad intelectual generada en su caso.

15
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5.1 Publicaciones

Para que las publicaciones sean elegibles para la financiacion, éstas
deben ser producidas por y para el proyecto.

El tipo de publicacion, numero de paginas, el nUmero de copias y
traducciones debera indicarse claramente a fin de justificar los gastos
de edicién e impresion.

Estos costos solo son elegibles si estan totalmente subcontratados.

5.2 Estudios, investigaciones

Enumere todos los estudios e investigaciones que se llevaran a cabo para
el proyecto y que estaran completamente subcontratados.

16




European
Commission
I

5.3 Auditoria de costos

Los gastos relativos a una auditoria debe ser incluidos en el presupuesto.
Las auditorias deben ser llevadas a cabo por un auditor autorizado del pais
del solicitante principal que debera ser miembro de un érgano internacional de
vigilancia de control legal.

5.4 Los costos de evaluacion

Una evaluacion externa del proyecto no es obligatoria, pero se puede incluir
a discrecion del(os) beneficiario(s) de la subvencidn.

Se considera un costo elegible y puede ser incluido en el
presupuesto.

17
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5.6 Servicios financieros

- Gastos de servicios financieros (transacciones bancarias)

- Otros gastos derivados de las obligaciones financieras en el marco del acuerdo de
subvencion (certificados, depdsitos, garantias bancarias, etc)

Las pérdidas debidas a las fluctuaciones del tipo de cambio NO son elegibles.

5.7 Costos de conferencias / seminarios

Todos los costos relacionados con seminarios y conferencias deben ser incluidos en
la partida presupuestaria 5.7, independientemente de su naturaleza (gastos de
viaje, dietas, traduccion e interpretacion, impresion, fotocopiado, consumibles,
suministros, etc.). Se debe proporcionar un desglose detallado de estos costos en la
justificacién. Los precios pueden variar dependiendo de las condiciones locales. No infle los
costos.

Ejemplos de conceptos de gastos:

- Interpretacion

- Traduccion

- "Paquete del seminario®

- Comidas: cenas, pausas para el café

18
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5.8 Actividades de visibilidad

Las actividades de comunicacion vy visibilidad deben ser debidamente
planificadas y presupuestadas en cada etapa de la ejecucion del
proyecto. Estas actividades no solo deben centrarse en dar a
conocer el apoyo de la UE para la accién, sino también sobre sus
resultados e impacto. Tenga en cuenta que el Manual de
Comunicacion y visibilidad para las acciones exteriores de la UE
esta disponible en la siguiente pagina web:

http://ec.europa.eu/europeaid/work/visibility/index_en.htm (documento
disponible en espafiol)

Estos costos de visibilidad pueden incluir elementos tales como posters,
pancartas u otros materiales de publicidad

19
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6. Otros

Aqui se pondran los costos que no pueden ser incluidos en ningun otro encabezado. No
utilice este encabezado a menos que esté absolutamente seguro de que el gasto no
puede ser incluido en ninguna de las otra secciones del presupuesto.

7. Subtotal de los costos elegibles de la accién

Suma de cada uno de los subtotales de los 6 encabezados anteriores sin incluir
impuestos.

8. Prevision para la reserva de imprevistos

(Este suministro puede ser un maximo del 5% del encabezado 7: subtotal de los costos
elegibles de la accidon) Podra incluirse en el presupuesto una reserva para imprevistos
gue no podra ser superior al 5% de los costos directos elegibles.

Estos fondos pueden ser utilizados para los gastos imprevistos relacionados
con las actividades del proyecto que no pudieron ser considerados en el calculo del
presupuesto. Esto puede referirse a los gastos en que incurrid durante la
elaboracion del presupuesto o a los nuevos costos relacionados con los cambios
en el proyecto que pudieran producirse durante su ejecucion.

20
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9.Total de Costes Directos Elegibles de la Accidon(los encabezados 7 + 8)

10.Costes administrativos/ indirectos

Pueden incluir un maximo del 7% del total de los costos elegibles directos (la
cantidad indicada en el encabezado 9).

11. Los costes elegibles totales (9 +10), excluidos los impuestos

12. Impuestos, IVA incluido

Esta partida solo podra utilizarse si el solicitante o sus socios pueden
demostrar que son incapaces de reclamar estas cantidades

En este caso la organizacidn necesita probar, a través de un
documento oficial (declaracion o un comprobante de rechazo de
reembolso) por la autoridad fiscal competente, que ellos no van a
reembolsar los impuestos de sus gobiernos.

21
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3.1 Consejos preparacion practica de un presupuesto:

Paso 1: Lista de comprobacion preliminar:

Identificar todas las actividades y sus costes incluyendo la evaluacion y la
auditoria final externa.

Paso 2: Calculo de los costes:

Calculo por actividades y traspaso de ese calculo al formato del formulario
completo de acuerdo a partidas presupuestarias (Recursos humanos,
viajes, equipos, etc.)

Paso 3: Dividir el presupuesto entre los socios

Cada socio tiene su presupuesto independiente

22
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Justificacion de los gastos
(segunda hoja del archivo de Excel)

2. Justificacidon del Presupuesto de la accion

Todos los afios

Costes

Clarificacion de las ribricas del presupuesto

Facilite una clarificacion descriptiva de cada
ribrica del presupuesto, demostrando la
necesidad de los gastos y su relacion con la
accion (por ejemplo, a traveés de referencias a las
actividades o resultados que figuran en la
Descripcion de la accion).

Justificacion de los costes estimados
Facilite una justificacion del calculo de
los costes estimados. Tenga en cuenta
gue la estimacion debe basarse en
costes reales o en opciones de gasio
simplificado, si se permifen, tal y como
se describen en la seccion 2.1.4 de la
Guia para los solicitantes de
subvenciones.

1. Recursos Humanos

1.1 Salarios (importes brutos, incluyendo cargas de la seguridad social y

otros gastos relacionados, personal local)

1.1.1 Personal técnico

1.1.2 Personal administrativo v de apoyo

1.2 Salarios (importes brutos, incluyendo cargas de la seguridad social y

otros gastos relacionados, personal expatriadofinternacional)

1.3 Dietas para misioneshviajes

1.3.1 En el extranjero (personal para la accidn)

1.3.2 Local (personal para la accidn)

1.3.3 Participantes en seminarios/conferencias

Subtotal Recursos Humanos

2. Viajes

2.1 Viajes internacionales

2.2 Transporte local

Subtotal Viajes

3. Equipos y Material

3.1 Compra o alguiler de vehiculos

3.2 Mobiliario, equipos informaticos

3.3 Maquinaria, herramientas

3.4 Repuestos/material para maguinas, herramientas

3.5 Otros (especifiquese)

Subtotal Equipos y Material

4. Oficina local

4.1 Costes de vehiculos

4.2 Alguiler de oficina

4.3 Bienes fungibles-material de oficina

4.4 Otros servicios (tel.ffax, electricidad/calefaccion, mantenimiento)

N
W
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Fuentes de financiacion previstas

(tercera hoja del archivo de Excel)

3. Fuentes de financiacion previstas y resumen de los costes estimados!

Importe

EUR

Porcentaje

Y

Contribuciones previstas

Contribucidn UE/FED pedida en la presente solicitud (A)

Otras contribuciones (solicitante, otros denantes, etc.)
Nombre Condiciones ©

[ ]

Ingresos de la accion

Incliyanse si procede vy lo permite la Guia;
Contribuciones en especie”

Total CONTRIBUCIONES

Costes estimados

Total estimado de COSTES ELEGIBLES® (B)

Contribucion UE/FED expresada como porcentaje de Ins costes totales elegibles * (AJB x 100)

Cuando &l Reglamento de base/Decision de Financiacion/Convenio de Financiacion
excluya la financiacion de impuestos v el Beneficiario (o sus socios) pueda

gue no puede reclamarlos

Total estimado de COSTES ACEFTADOS® (C)

Contribucién UE/FED expresada como porcentaje de los costes totales aceptados® (AIC x 100)

[ ]
—
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ASPECTOS A RECORDART:

*El presupuesto debe reflejar el coste total del proyecto, incluyendo la
contribucion propia o/y de otros donantes.

*El presupuesto_no puede diferir de la cantidad mencionada en la NC en mas del
20%

*Todos los gastos presupuestados deben justificarse en la descripcion del proyecto.

«Los evaluadores verificaran la relacion calidad-precion en relacion a los costes
estimados y los resultados esperados.

Las contribuciones en especie no son costos elegibles y no podran
incluirse en el presupuesto

25




ASPECTOS A RECORDAR II:

Para evaluar su presupuesto, los evaluadores aplicaran
los siguientes criterios:

5. Presupuesto y relacion coste-eficacia de la Accion 15

5.1. iEstan debidamente reflejadas las actividades en el presupuesto? /5

5.2. éEs satisfactoria |a relacion existente entre costes estimados y resultados | /10
esperados?

26




Documentacion
administrativa

Y listas de
verificacion
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3. SOLICITANTE PRINCIPAL

Numero de identificacion
EuropeAid!”

Nombre de la organizacion

3.1. IDENTIDAD

Datos de contacto del solicitante
principal a los efectos de esta
accion

MNiumero de ficha de enfidad
legal'®

Acronimo

Numero de registro (o
equivalente)

Fecha de registro

Lugar de registro

Direccion oficial del registro

Pais de registrol®*/Nacionalidad®

Pagina web vy direccion de correo
electronico de la organizacion

Nimero de teléfono: codigo del
pais + codigo de 1a localidad +
nimero

Fax: cédigo del pais + codigo de la 28
localidad + nimero
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4. COSOLICITANTE(S)

Esta seccion debe completarse para cada uno de los cosolicitantes tal y como se definen en la
seccion 2.1.1 de la Guia para los solicitantes. Debera reproducir el cuadro siguiente tantas
Veres como Sea necesario para incluir a todos los cosolicitantes.

Cosolicitante n° 1

Numero de identificacion
EuropeAid?®

Nombre de la organizacion

Datos de contacto del
cosolicitante a efectos de esta
accion

Numero de ficha de entidad
legal”

Acronimo

Niimero de registro (o
equivalente)

Fecha de registro

Lugar de registro

Direccion oficial de regisiro

Pais de registro?3/Nacionalidad®®

Pagina web y direccion de correo
electronico de la organizacion

Niimero de teléfono: codigo del
pais + codigo de Ia localidad +
niimero

Fax: codigo del pais + codigo de 1a
localidad + nimero

29
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MANDATO PARA LOS COSOLICITANTES

Un mandato firmado y fechado de cada uno de los cosolicitantes,
conforme al modelo

Mandato (para los cosolicitantes)

Los cosolicitantes autorizan al solicitante principal <indique el nombre de la organizacién> para que
presente en su nombre el presente formulario de solicitud y para que firme en su nombre el modelo de
contrate de subvencion (anexo G de la Guia para los solicitantes) (o un convenio de subvencion con
evaluacién por pilares, cuando proceda) <indique el nombre del Organo de Contratacién=> («Organoe de
Contratacién»), asi como para que los represente en todos los asuntos en el marco del presente
contrato de subvencion.

He leido y aprobado el contemido de la propuesta presentada al Organo de Contratacién. Me
comprometo a atenerme a los principios de buenas pricticas en matenia de asociacion.

Nombre v apellidos
Organizacion
Cargo
Firma
Lugar y fecha
30
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5. ENTIDAD(ES) AFILIADA(S) QUE PARTICIPA(N) EN LA
ACCION

5.1. Descripcion de la(s) entidad(es) afiliada(s)

Esta seccion debe completarse para cada una de las entidades afiliadas tal v como se definen en la
seccion 2.1.2 de la Guia para los solicitantes. Debera reproducir el cuadro siguiente tantas veces como
sea necesario para incluir a todas las entidades afiliadas.

Entidad afiliada n°® 1

Numero de identificacién
EuropeAid?!

Denominacion legal
completa

Fecha de inscripcion en el
registro

Lugar de registro |

Animo de lucro o Si o No
Forma legal
ONG o SioNo

Valores en que se basa o Politicos o Religiosos o Humanistas o Neutral

5i cumple los criterios y
condiciones para ser
considerado entidad
afiliada®, especifique a qué
entidad esta afiliado
(solicitante
principal/cosolicitante)
detallando la naturaleza
concreta de la afiliacion
(entidad matriz,
organizacion familiar,
organizacion parte de una
red, etc.) y su nimero de
identificacion EuropeAid,
si procede

Direccién oficial del
registro®
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5.4. Declaracion de entidad afiliada

Para garantizar el buen desarrollo de 1a accidn, <indiguese el nombre del Organo de Contratacion>
(Organo de Contratacion) exige que todas l1as entidades afiliadas reconozcan los principios expuestos a
continuacion.

1.

LA

Todas las entidades afiliadas deberan haber leido la Guia para los zolicitantes v el formulario
de solicitud de subvencion y haber comprendido cual serd su cometido en la realizacion de Ia
accion con anterioridad a la presentacion de 1a solicitud al Organo de Contratacion;

. Todas las entidades afiliadas deberan haber leido el modelo de contrato de subvencion (o el

convenio de subvencion con evaluacion por pilares, cuando proceda) v haber comprendido
las obligaciones que les comresponden en virtud del mismo, si se les concede la subvencidn.
Autorizaran a la organizacion a la que estén afiliadas a firmar el contrato con el Organo de
Contratacion en su nombre v a representarlas en todas las gestiones con el Organo de
Contratacion con respecto a la realizacion de la accion;

. Las entidades afiliadas deberin consultar regularmente a la organizacion a la que estén

afiliadas la cual, a su vez, debera mantenerlas plenamente nformadas del avance de la
accion;

. Todas las entidades afiliadas deberan recibir copias de los informes — descriptivos v

financieros — enviados al Organo de Contratacion;

. Toda propuesta de cambio sustancial de la accion (por ejemplo, actividades, entidades

afiliadas, etc.) debera ser acordada entre las entidades afiliadas antes de ser presentada al
Organo de Contratacion.

He leido v aprobado el contenido de la propuesta presentada al Organo de Contratacion. Me
compromefo a atenerme a los principios de buenas pricticas en materia de asociacion.

Nombre y apellidos

Organizacion

Cargo

Firma

Lugar v fecha
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+ ENTIDADES- COLABORADORAS- QUE- PARTICIPAN: EN-

LA-ACCIONY|

Esta-seccion-debe-completarse-para-cada-entidad-colaboradora-a-efectos-de-la-seccion-2.1.3-de-la-Guia-
para- los- solicitantes - Debera- reproducir- el- cuadro- signiente- tantas- veces- como- sea- necesario- para-

afiadir-entidades colaboradoras |

l

o

Entidad colaboradora-<nimeroso

Denominacién-legal-completa:x

%]

Direccion-oficial=

Persona-de-contacto=

Numero-de-teléfono: -codigo-del pais +-codigo-de-la-
ciudad -+ nimerc=

4]

Fax:-codigo-del pais +-codigo-de 1a-ciudad +nimero=

4]

Direccion-de-correo-electronico=

Numero-de-trabajadores=

Experiencia-en-acciones-similares,-en-relacion-con-la-
funcion-desempefiada-en-la-realizacion-de-la-accion-
propuestac

4]

Historial-de-cooperacion-con-los-solicitantes=

Cometido-y-participacion-en-la-preparacion-de-la-
accion-propuesta™

i

[#]

Cometido-y-participacion-en-la-realizacion-dela-
accion-propuesta™

i

w(i

T
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ANTES DE ENVIAR SU PROPUESTA, COMPRUEBE QUE SE CUMPLEN A
PLENAMENTE TODOS LOS CRITERIOS SIGUIENTES Y MARQUELOS cumpliment:
por el
solicitante
Titulo de la propuesta: <indique el titulo> Si N¢
PARTE 1 (ADMINISTRATIVA)
1. Se ha utilizado el formulario de solicitud de subvencion correcto.
2. Ladeclaracion del solicitante principal ha sido rellenaday firmada.
3. La propuestaesta mecanografiaday redactada en <inglés, francés,
portugués o espafol>. Cuando se permita utilizar mas de un idioma, la
propuestase redactaraen el idioma generalmente utilizado por la
poblacién destinataria del pais en el que se realizalaaccion.
4. Se incluyen un original y <X copia(s)>.
5. Se adjunta la versidn electrénicade la propuesta (CD-ROM).
6. Cada uno de los cosolicitantes ha cumplimentado y firmado el Mandato,
que se incluye. [cuando no sea obligatoria la participacion de cosolicitantes:
<Indiquese «No aplicable» (NA) si no tiene cosolicitantes>]
7. Cadauna de las entidades afiliadas ha cumplimentado y firmado una
declaracion de entidad afiliada, que se incluye. [cuando no sea obligatoria la
participacion de entidades afiliadas: Indique «No aplicable» (NA) si no
tiene entidades afiliadas]
8. Se adjunta el presupuesto, equilibrado, presentado en el formato solicitado
y expresado [EUR] [<moneda nacional>].
9. Se adjunta el marco l6gico cumplime ntado. 34
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PARTE 2 (ELEGIBILIDAD)

10.

La accion se ejecutaraen [un] [pais(es)] [region(ones)] elegiblesy en
ndme ro minimo requerido de [paises] [regiones] elegibles.

11.

La duracién de laaccidn serade entre <X meses> y <X meses> (minimo y
maximo autorizado).

12.

La contribucién de la UE solicitada se sitla entre <X EUR/otramoneda>y
<X EUR/otramoneda> (minimo y maximo autorizado).

13.

La contribucion de la UE solicitadase sittaentre el <X %>y el <X %> de
los costes totales elegibles (porcentajes minimo y maximo autorizados)?.

14.

El importe total de la financiacion solicitada sobre labase de opciones de
costes simplificadas no superalos <60 000/ limite de laseccion2.1.4 de la
Guia> por cada solicitante.

[Para los procedimientos restringidos: 15. La contribucién solicitada no variaen

més del 20 % del importe solicitado en el documento de sintesis.]

Puede afiadir puntos si la Guia para los solicitantes contempla criterios

adicionales de elegibilidad de la accion
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8 + DECLARACION- DEL- SOLICITANTE- PRINCIPAL-
(SOLICITUD-COMPFLETA)Y

El-solicitante-principal, -representado-por-el-abajo-firmante, -su-representante -autorizado, -v, -en-el-marco-
de-la-presente-convocatoria-de-propuestas, -representando-asimismo, -en-su-caso, -a-cada-cosolicitante-o-
entidad-afiliada-de-la-accion-propuesta,-declara-por-la-presente:

*— Que-dispone-de-las-fuentes-de-financiacion-que-se-especifican-en-la-seccion 2 -de-la-Guia-para-
los-solicitantes;y

*— Que-dispone-de-capacidad- financiera-suficiente-para-llevar-a-cabo-la-accion-o-programa-de-
trabajo-propuestos:|

o+ Que-certifica-su-forma-legal,-la-forma-legal -de-su(s) -cosolicitante(s)-v-1a-forma-legal -de-1a(s)-
entidad(es)-afiliada(s) notificadas-en-las-partes-3,-4-v-5 de-la-presente-solicitud; |

o+ (Que-£€L, -su(s)-cosolicitante(s)-v-1a(s)-entidad(es)-afiliada(s)-disponen-de-las-competencias-y-
cualificaciones- profesionales- que- se- especifican- en- 1a- seccion- 2- de- la- Guia- para- los-
solicitantes;§

*— Que-se-compromete-a-cumplir-las-obligaciones-previstas-en-la-declaracion-de-entidad -afiliada-
del-formulario-de-solicitud-de-subvencién-v-los-principios-de-buenas-pricticas-en-materia-de-
asociacion;y

o+ (Que-es-directamente-responsable -de-1a-preparacion, -gestion-v-gjecucion-de-la-accion-con-los-
cosolicitantes v-entidades-afiliadas, -en-su-caso, v -no-se-limita-a-actuar-como-intermediario;§

#—5i- 13- cantidad- solicitada- supera- los- 607000- EUR:- que- ni- €l- ni- su(s)- cosolicitante(s)- y-
entidad(es)- afiliada(s)- estin- incluidos- en- ninguna- de- as- situaciones- que- excluyen- de-la-
participacion-en-los-contratos enumeradas-en-la-seccion-2.3 3-de-1a-Guia Practica-(disponible-
en-la-siguiente- pagina-de-internet: -hitp://ec europa ew'europeaid/prag/document do;-ademas, -
reconoce- y- acepta- que- si- el- solicitante, - cosolicitantes- - entidades- afiliadas- (en- su- caso)-
participaran-a-pesar-de-encontrarse-en-cualquiera-de-dichas-situaciones, -podran-ser-excluidos-
de-otros-procedimientos-conforme-a-la-seccion-2 3 4-de-la-Guia-Practica;

*— Que-esti-en-sifuacion, -tanto-&l-como-cada-uno-de-sus-cosolicitantes-y-entidades-afiliadas-(si-
existen),-de-presentar- inmediatamente, -previa-solicitud, -los-documentos-justificativos-que-se-
establecen-en-la-seccion-2.4-de1a-Guia-para-los-solicitantes; |

o+ Que-él-y-cada-uno-de-sus-cosolicitantes-y-entidades-afiliadas- (si-existen)-son-elegibles,-
con-arreglo-a-los-criterios-establecidos-en-las-secciones-2.1.1-y-2.1.2-de-la-Guia-para-los-
solicitantes;Y

*— Que- en- caso- de- ser- recomendado- para- 1a- concesion- de- una- subvencion, - el- solicitante -
cosolicitantes- v- entidades- afiliadas- aceptan- 1as- condiciones- contractuales- tal- v- como- se-
establecen-en-el-modelo-de-contrato-adjunto-a-1a-Guia-para-los-solicitantes-(anexo-G)-(o-el-
convenio-de-subvencidn-con-evaluacion por-pilares, cuando-proceda)

Estas-son-todas-las-fuentes e importes-de-las-financiaciones-de-1a-Union recibidas-o-solicitadas-durante-
el-mismo-ejercicio-financiero-para-1a-accion-o-parte-de-la-accion-o-para-su-funcionamiento, -asi-como-
cualquier-otra-financiacion recibida-o-solicitada-para-lamisma-accion. 4
<enumere-las-fuentes-e-importes-e-indique-su-situacion-{solicitada-o-concedida)=

Et-solicitante principal-es-plenamente consciente -de-1a-obligacién-de-informar-sin-demora-al-Organo-de-
Contratacion-ante-el-cual-se-presenta-esta-solicitud-si-1a-misma-solicitud-de-financiacion-presen
otros-servicios-de-1a-Comisién- o- instituciones-de- 1a- Unién- Furopea- ha-sido-aprobada- por-ellos- con-
posterioridad-a-la-presentacion-de-la-presente-solicrtud-de-subvencion
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LI
deteccion- precoz,- al- Tribunal- de- Cuentas- Europeo,- a- 13- instancia- especializada- en- materia- de-
irregularidades-financieras-o-a-la-Oficina Europea-de Lucha-contra-el Fraude §

Firmado-en-nombre-del-solicitante principaly

Mombre-y-apellidos= i -
[Firma= o -
Cargox o -
[Feclmﬂ i -
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GRACIAS POR SU ATENCION

Esta presentacion no implica ninguna responsabilidad p arte de la

Comision Europea o de sus servicios.
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